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Įsakymu Nr. V1-81
KLAIPĖDOS R. KETVERGIŲ PAGRINDINĖ MOKYKLA

APRŪPINIMO VADOVĖLIAIS IR MOKYMO PRIEMONĖMIS TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipėdos r. Ketvergių pagrindinės mokyklos aprūpinimo bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis tvarkos aprašas (toliau – tvarkos aprašas), parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos įsakymais, kitais aktais, nustato mokyklos aprūpinimą bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais, mokymo priemonėmis, informacijos apie įgytus vadovėlius ir mokymo priemones pateikimą, mokyklos vadovo įgaliojimus.

II. VADOVĖLIŲ IR MOKYMO PRIEMONIŲ ĮSIGIJIMAS

2. Vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijimui skiriamos mokinio krepšelio lėšos.

3. Vadovėliams ir mokymo priemonėms įsigyti taip pat gali būti skiriama lėšų iš savivaldybės ir valstybės biudžetų, rėmėjų, parama iš GPM 2%.

4. Už mokinio krepšelio lėšas, skirtas vadovėliams ir mokymo priemonėms, galima įsigyti:

4.1. vadovėlių, įrašytų galiojančių bendrojo lavinimo dalykų sąrašuose;

4.2. specialiųjų mokymo priemonių, įrašytų rekomenduojamų įsigyti specialiųjų mokymo priemonių sąraše;

4.3. priešmokyklinio ugdymo priemonių, įrašytų priešmokyklinio ugdymo priemonių sąraše;

4.4. vadovėlį papildančių mokymo priemonių (išskyrus pratybų sąsiuvinių);

4.5. mokytojų knygų;

4.6. ugdymo procesui reikalingos literatūros;

4.7. kompiuterinių mokymo priemonių, įrašytų galiojančių kompiuterinių mokymo priemonių sąraše;

4.8. daiktų, medžiagų ir įrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingų darbo, kūrybos, informacinių ir vaizdinių priemonių).

5. Vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijimą vykdo mokykla Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.

6. Klaipėdos r. Ketvergių pagrindinė mokykla pagal mokyklų aprūpinimo bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis tvarką pateikia informaciją savivaldybės administracijos Švietimo skyriui apie mokyklos įsigytus vadovėlius ir mokymo priemones, jei to pageidaujama.
III. VADOVĖLIŲ IR MOKYMO PRIEMONIŲ PERSKIRSTYMAS

7. Mokinį, atvykusį į mokyklą prasidėjus mokslo metams, mokykla aprūpina  vadovėliais.
8. Nesant galimybės atvykusį per mokslo metus mokinį aprūpinti vadovėliais, jie gali būti perduodami iš tos mokyklos, kurioje mokinys mokėsi, pasirašant mokykloms vadovėlių perdavimo – priėmimo aktą.

9. Mokinys, išvykdamas iš mokyklos ar pasibaigus ugdymo procesui, vadovėlius grąžina mokytojui.

10. Mokiniui, išvykstančiam į kitos savivaldybės mokyklą, vadovėliai neperduodami.

11. Reorganizuojant, likviduojant arba pertvarkant mokyklą, vadovėliai ir mokymo priemonės perduodami kitoms mokykloms pagal patvirtintą mokyklos reorganizavimo, likvidavimo ar pertvarkymo planą.

12. Mokyklos, tarpusavio susitarimu, vadovėlius ar mokymo priemones gali  skolintis, bet ne ilgiau kaip vieneriems metams.

13. Literatūros apskaitą bei skolinimą mokiniams, mokyklos darbuotojams vykdo bibliotekos vedėja.

III. APRŪPINIMAS VADOVĖLIAIS BEI MOKYMO PRIEMONĖMIS

            14. Bibliotekos vedėja pateikia mokytojams leidyklų pasiūlymus mokymo priemonėms ir vadovėliams įsigyti.
15. Dalykų metodinių grupių susirinkimuose aptariami vadovėliai, kurie bus naudojami mokinių mokymui, jų alternatyva, vadovėlių poreikis siekiant išlaikyti tęstinumą, aptariamas įsigyjamų vadovėlių kiekis, rekomenduojamų įsigyti mokomųjų kompiuterinių priemonių ir mokymo priemonių sąrašai.
16. Kiekviena metodinė grupė, atsižvelgdama į mokyklos galimybes, turimas lėšas, turimų vadovėlių fondą, norimų užsakyti vadovėlių ir kitų mokymo priemonių sąrašą raštu (atsakingi metodinių grupių pirmininkai) pateikia bibliotekos vedėjai iki gegužės 1 d. 
17. Bibliotekos vedėja, surinkusi paraiškas dėl norimų įsigyti vadovėlių ir kitų mokymo priemonių, parengia užsakymo projektą.
18. Mokyklos direktorius tvirtina reikalingų vadovėlių ir mokymo priemonių užsakymus, pasirašo pirkimo-pardavimo sutartis su leidėjais/tiekėjais.
19. Sutartis įsigalioja pasirašymo momentu ir galioja iki einamųjų metų gruodžio 31 d.
20. Bibliotekos vedėja pateikia leidėjams/tiekėjams užsakymus, gautas išankstinio apmokėjimo sąskaitas-faktūras atiduoda vyr. buhalterei.
21. Užsakytus vadovėlius ir mokymo priemones leidėjai/tiekėjai pristato į mokyklą adresu Klaipėdos g. 6, Ketvergių k., Klaipėdos r. Vadovėlių pristatymo tvarka numatoma pirkimo-pardavimo sutartyje su leidėjais/tiekėjais.

22. Bibliotekos vedėja gautus vadovėlius bei mokymo priemones sutvarko, registruoja Vadovėlių fondo visuminės apskaitos knygoje.
23. Vadovėliai ir mokymo priemonės išduodami dalykų mokytojams pasirašytinai. Dalykų mokytojai vadovėlius mokiniams išduoda pasirašytinai.
24. Už vadovėlių ir mokymo priemonių apskaitą kabinetuose atsakingi dalykų mokytojai.

25. Mokinys arba mokytojas, pametęs arba suniokojęs vadovėlį, privalo jį pakeisti nauju arba pripažintu lygiaverčiu. Už mokinių pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovėlius atsako tėvai, globėjai.
26. Pabaigęs mokyklą arba dėl kitų priežasčių nutraukęs mokymąsi, mokinys (mokytojas) privalo atsiskaityti su biblioteka. 
27. Dalyko mokytojas, nutraukęs darbo sutartį, mokymo priemones perduoda atsakingam asmeniui perdavimo aktu.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Aprašo įgyvendinimo priežiūrą vykdo Klaipėdos r. Ketvergių pagrindinės mokyklos direktorius bei mokyklos bibliotekos vedėja.
_________________

