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Klaipėdos  r. Ketvergių pagrindinės mokyklos
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Klaipėdos r. Ketvergių pagrindinės mokyklos naudojimosi biblioteka taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultūros ministro 2010 m. rugpjūčio 20 d. įsakymu Nr. ĮV-442 „Dėl pavyzdinių naudojimosi biblioteka taisyklių patvirtinimo“ (Žin. 2010, Nr.:101-5226), nustato bendrą naudojimosi bibliotekos fondais tvarką, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybę.

2. Bibliotekos  knygų ir vadovėlių fondas yra mokyklos turtas, saugomas valstybės įstatymų nustatyta tvarka.

3. Naudotis biblioteka turi teisę visi mokyklos mokiniai, mokytojai, darbuotojai, bendruomenės nariai (mokyklos direktoriui leidus).
4. Bibliotekos darbo laiką tvirtina mokyklos direktorius.

 

II. VARTOTOJŲ IR LANKYTOJŲ APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO
 BIBLIOTEKOJE TVARKA
 

5. Vartotojų aptarnavimo paslaugos prieinamos tik užsiregistravus.
6. Registruodamiesi į biblioteką asmenys pateikia informaciją, reikalingą skaitytojo formuliarui užpildyti. Mokiniai į biblioteką registruojami pagal patvirtintus klasių sąrašus.

7. Kiekvienas skaitytojas yra supažindinamas su Taisyklėmis ir įsipareigoja jas vykdyti, pasirašydamas skaitytojo formuliare.

8. Skaitytojas formuliare pasirašo už kiekvieną spaudinį. Juos grąžinus, tokia pat tvarka skaitytojo formuliare pasirašo bibliotekininkė. Parašas nededamas spaudinius išduodant elektroninėmis priemonėmis (MOBIS sistema).
9. Baigiantis mokslo metams, vartotojai privalo atsiskaityti su biblioteka.

 

III. VARTOTOJO IR LANKYTOJŲ TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ
 

10. Vartotojas turi teisę naudojimosi taisyklių nustatyta tvarka:
10.1. gauti informaciją apie bibliotekos dokumentų fondą ir jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo sąlygas ir procedūras;

10.2. naudotis bibliotekos fondais;
10.3. pratęsti bibliotekos dokumentų panaudos terminą;

11. Vartotojas privalo:

11.1. laikytis naudojimosi taisyklių ir nustatytų elgesio viešoje vietoje reikalavimų;
11.2. naudotis skirtukais, palengvinančiais spaudinių paiešką lentynose;
11.3. neišnešti dokumentų iš bibliotekos patalpų, jei dokumentai neįrašyti į išduotų dokumentų apskaitą (formuliarus);

11.4. laiku grąžinti gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratęsti panaudos terminą;

11.5. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar nėra defektų (išplėšymų, subraukymų, išpjaustymų ar gedimų). Juos pastebėjus, pranešti bibliotekininkei;
11.6. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) informuoti biblioteką;
11.7. sutvarkyti darbo vietą, baigus žaisti stalo žaidimus.

12. Vartotojui draudžiama:

12.1. keiktis, tyčiotis, stumdytis, muštis, triukšmauti, trukdyti kitiems, naudotis mobiliojo ryšio telefonais bei kitais garso įrenginiais bibliotekos patalpose;
12.2. keisti bibliotekos fondų sustatymo tvarką;
13. Vartotojo atsakomybė:

13.1. vartotojas, praradęs ar nepataisomai sugadinęs bibliotekos dokumentus, turi pakeisti juos tokiais pat arba pripažintais lygiaverčiais dokumentais;
13.2. už nepilnamečių vartotojų prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir žalą padarytą kitam bibliotekos turtui, atsako tėvai, įtėviai arba globėjai naudojimosi taisyklių ir teisės aktų nustatyta tvarka;

13.3. pabaigęs mokyklą ar dėl kokių nors priežasčių nutraukęs mokymąsi mokinys ar nebedirbantis mokykloje mokytojas ar kitas darbuotojas privalo atsiskaityti su biblioteka. Mokiniai turimus vadovėlius (mokymo priemones) grąžina juos išdavusiems mokytojams, kitus spaudinius grąžina bibliotekininkui;

13.4. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pažeidusiems naudojimosi taisykles, mokyklos direktoriaus įsakymu terminuotam ar visam laikui gali būti apribota teisė naudotis biblioteka.

 

IV. BIBLIOTEKOS TEISĖS IR PAREIGOS
 

14. Biblioteka turi šias teises:
14.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

14.2. registruojant ar perregistruojant vartotoją, teisės aktų nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti bibliotekų veiklai būtinus vartotojo asmens duomenis;

14.3. nustatyti vartotojams išduodamų bibliotekos dokumentų skaičių ir panaudos terminus, termino pratęsimo tvarką:

14.3.1. vartotojas į namus gali gauti ne daugiau 4 spaudinių ir ne ilgesniam kaip 30 dienų laikotarpiui, retos knygos – enciklopedijos, albumai, žodynai, žinynai – į namus neišduodami, jais galima naudotis tik skaitykloje.
14.4. nustatyti trumpesnį panaudos terminą naujiems ir (ar) ypač paklausiems dokumentams:
14.4.1. naujai gauti, didelę paklausą turintys leidiniai išduodami ne ilgesniam kaip 15  dienų laikotarpiui;

14.5 informuoti klasių auklėtojus, mokyklos administraciją apie vartotojus, negrąžinusius panaudai išduotų dokumentų;
14.6. mokyklos administracijai pareikšti savo nuomonę, prašymą ar skundą dėl bibliotekos veiklos, aptarnavimo sąlygų;

14.7. mokyklos direktoriaus įsakymu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teisę naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaitė su biblioteka ar nesilaiko kitų Taisyklėse nustatytų reikalavimų;

15. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

15.1. vadovautis pagarbos žmogaus teisėms, lygių galimybių, teisingumo, nediskriminavimo, profesinės etikos principais ir šiomis taisyklėmis;

15.2.  užtikrinti bibliotekos veiklai renkamų ir tvarkomų asmens duomenų saugumą;

15.3. viešai ir elektroninėmis priemonėmis paskelbti naudojimosi biblioteka taisykles.
___________________
 
